INESC

INESC TEC
ENTIDADE ADJUDICANTE DE CONTRATOS PUBLICOS

ESCALOES DE PROCEDIMENTOS DE CONTRATACAO PUBLICA
(a partir de 01-01-2018)

No dia 1 de janeiro de 2018 entrou em vigor a revisdao do Cédigo dos Contratos Publicos
(CCP) aprovada pelo Decreto-Lei n° 111-B/2017, de 31 de agosto.

Pelo seu impacto nos procedimentos que se iniciarem a partir desta data, destacam-se as
seguintes alteracdes:

1)

8)

Introducao da figura da consulta preliminar (diferente da consulta prévia, que € agora
um tipo de procedimento!), que confirma a possibilidade de realizacao de consultas
informais ao mercado a fim de preparar os procedimentos. Estas consultas informais,
poderao servir para fundamentar a definicao do preco base e deverao fazer parte das
pecas do procedimento, de forma a que nao haja distorcao da concorréncia;

Procedimento de ajuste direto para os procedimentos de aquisicao ou locacao de bens
e aquisicao de servicos de valor superior a 5.000,00 euros e inferior a 20.000,00 euros,
com consulta preliminar a mais do que uma entidade ou justificacao da escolha de
entidade determinada por ser a Unica capaz de fornecer ou prestar o servico em causa.
O convite, apesar desta consulta preliminar, é dirigido a apenas 1 entidade;

Novo procedimento denominado consulta prévia, para os procedimentos de aquisicao
ou locacdo de bens ou aquisicao de servicos de valor superior a 20.000,00 euros e até
74.999,99 euros, com consulta preliminar a, pelo menos, 3 entidades. Apods esta
consulta preliminar, isto €, consulta ao mercado, é dirigido convite a 3 entidades, no
minimo.

Obrigatoriedade de previsao da adjudicacdao por lotes nas aquisicbes de bens e
servicos de valor superior a 135.000,00 €, tendo de ser fundamentada a decisao de
nao contratacao por lotes;

Obrigatoriedade de fundamentacdo da definicao do preco base (preco maximo);

Criacdo da figura do gestor do contrato que tem como funcao acompanhar
permanentemente a execucao do contrato. O gestor do contrato pode ser uma pessoa
individual ou uma equipa de pessoas. A indicacao do gestor do contrato é um requisito
obrigatorio para os contratos escritos, tendo que ser nomeado para todos os
procedimentos, incluindo, para os Ajustes Diretos Simplificados;

Obrigatoriedade de os membros do juri do procedimento assinarem uma declaracéao
de inexisténcia de conflitos de interesse no ambito de cada aquisicdo em que sejam
envolvidos.

O valor acumulado de 75.000,00 € no ano econdmico em curso e nos dois anos
economicos anteriores, deixa de ser calculado por tipo de prestacao, para passar a ser
calculado por entidade (NIF).

Passa a ser admitido o procedimento de ajuste direto simplificado para as empreitadas
de valor até 10.000 €
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A aquisicao ou locacao de bens mdveis, a aquisicao de servicos e a empreitada de obras pelo
INESC TEC devera obedecer a um diferente conjunto de formalidades consoante o objeto e
valor do contrato em causa.

QUADRO RESUMO

OBJETO DO CONTRATO VALOR DO CONTRATO FORMALIDADES EXIGIDAS

N/A
(A adjudicacao é feita
sobre a fatura)
De 5.000,01 € a 19.999,99 € CCP (Ajuste Direto)

Até 5.000,00 €

Aquisicao ou locacgao de De 20.000,00 a 74.999,99 € CCP (Consulta Prévia)
bens méveis

De 75.000,00 € a 135.000.,00 € | CCP (Concurso Piblico sem

= publicidade no JOUE)
Aquisicdo de servicos CCP (Concurso Publico sem
De 135.000.01 € a 220.999,99 € publicidade no JOUE)
com Lotes

Igual ou superior a 221.000,00 € CCP (Concurso Publico com
publicidade no JOUE)
com Lotes
N/A
(A adjudicacao é feita
sobre a fatura)
De 10.000,01 € Até 29.999,99 € CCP (Ajuste Direto)

(limiar comunitario)

Até 10.000,00 €

De 30.000,00 € Até 149.999,99 € €CP (ConsultalErevia)

De 150.000,00 € a 500.000,00 € CCP (Concurso Publico DR)
Empreitadas de obra

De 500.000,01 € a 5.547.999,99 € | CCP (Concurso Piblico DR)

com Lotes
Igual ou superior a 5.548.000,00 € CCP (Concurso Publico
_ et JOUE)
(limiar comunitario)
com Lotes

Consoante os diferentes tipos de procedimento, a tramitacdo sera distinta. Tera que existir
CONSULTA PRELIMINAR AO MERCADO, o que significa que terao que ser anexas as
requisicoes, preferencialmente, mais do que trés orcamentos ou propostas preliminares, de
modo a que fique comprovado de que o INESC TEC consultou o mercado na busca pela melhor
solucao para a necessidade que sentia.

Assim:
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AQUISICAO OU LOCAGAO DE BENS MOVEIS E SERVICOS

Até ao limite para autorizacao de
1. | despesa pelo Responsavel de
Unidade ou Servico'

AJUSTE DIRETO SIMPLIFICADO

Procedimento Interno - Requisicao na aplicacao
informatica com aprovacao pelo Responsavel.

Entre 1.000,00 e 5.000,00 euros, devera ser feita
consulta preliminar a mais do que uma entidade ou
ser apresentada justificacao da escolha de entidade
determinada por ser a Unica capaz de fornecer o bem
ou prestar o servico em causa. A evidéncia da
consulta podera consistir no anexo a respetiva
Requisicao de e-mail que demonstre a busca ou de
print-screen de consulta on-line, desighadamente de
sites de comparacao de precos. Podera ainda ser
apresentado o preco praticado em aquisicao recente
(ha menos de 2 meses) para o mesmo bem.

Do limite para autorizacao de
2 despesa pelo Responsavel de

* | Unidade ou Servigo até
5.000,00 €

AJUSTE DIRETO SIMPLIFICADO

Procedimento Interno - Requisicao na aplicacao
informatica com aprovacao pelo Administrador
Executivo ou Comissao Executiva.

Entre 1.000,00 e 5.000,00 euros, devera ser feita
consulta preliminar a mais do que uma entidade ou
ser apresentada justificacdo da escolha de entidade
determinada por ser a Unica capaz de fornecer o bem
ou prestar o servico em causa. A evidéncia da
consulta podera consistir no anexo a respetiva
Requisicao de e-mail que demonstre a busca ou de
print-screen de consulta on-line, designhadamente de
sites de comparacao de precos. Podera ainda ser
apresentado o preco praticado em aquisicao recente
(ha menos de 2 meses) para o mesmo bem.

3. | De 5.000,01 € a 19.999,99 €

AJUSTE DIRETO
Consulta preliminar OBRIGATORIA a 3 (trés)
entidades (minimo); Ajuste Direto com Convite a 1
(uma) Entidade;

Tramitacao do procedimento na plataforma
eletrénica ou por correio eletrdnico, pelo Apoio
Juridico

4. | De 20.000,01 € a 74.999,99 €

CONSULTA PREVIA

Consulta preliminar OBRIGATORIA, se possivel a mais
de 3 (trés) entidades e subsequente convite a pelo
menos 3 (trés) entidades;

Tramitacao do procedimento por correio eletronico
ou por plataforma eletronica, pelo Apoio Juridico

' De acordo com as delegacdes de competéncia para realizacao de despesas em vigor
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A partir de 75.000,00€ até
135.000,00€

CONCURSO PUBLICO (DR)
Concurso publico ou concurso limitado por prévia
qualificacao

Tramitacao do procedimento obrigatoriamente na
plataforma eletronica, pelo Apoio Juridico

Publicacdo de anuncio no Diario da Republica (DR)

Superior a 135.000,00 €

CONCURSO PUBLICO (DR) com LOTES
Concurso publico ou concurso limitado por prévia
qualificacao

Devera ser prevista a adjudicacao por lotes, ou ser
fundamentada a decisao de nao contratar por lotes

Tramitacao do procedimento obrigatoriamente na
plataforma eletrdnica, pelo Apoio Juridico

Publicacdo de anincio no Diario da Republica (DR)

Igual ou superior a 221.000,00€

CONCURSO PUBLICO (JOUE) com LOTES
Concurso Publico ou concurso limitado por prévia
qualificacao

Devera ser prevista a adjudicacao por lotes, ou ser
fundamentada a decisdo de ndo contratar por
lotes.

Tramitacao do procedimento obrigatoriamente na
plataforma eletrdnica, pelo Apoio Juridico;

Publicacdo de anuncio no DR e no Jornal Oficial da
Uniao Europeia (JOUE)

EMPREITADAS

Até 10.000,00 €

AJUSTE DIRETO SIMPLIFICADO

Procedimento Interno - Requisicao na aplicacao
informatica com aprovacao pelo Administrador
Executivo ou Comissao Executiva.

Entre 2.000,00 e 10.000,00 euros, com consulta
preliminar a _mais do que uma entidade ou
justificacao pela escolha de entidade determinada
por ser a Unica capaz de executar a empreitada em
causa. A evidéncia da consulta podera consistir no
anexo a respetiva Requisicao de e-mail que ateste
a busca ou de print-screen de consulta on-line.
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De 10.000,01 € a 29.999,99 €

AJUSTE DIRETO

Ajuste Direto com Convite a 1_entidade, mas
consulta preliminar ao mercado a trés entidades
(minimo) OBRIGATORIA.

Tramitacao do procedimento na plataforma
eletronica ou por correio eletronico, pelo Apoio
Juridico.

De 30.000,00 € a 149.999,99 €

CONSULTA PREVIA

Ajuste Direto com Convite a 3 ou mais Entidades
com consulta preliminar ao Mercado,
OBRIGATORIA.

Tramitacao do procedimento na plataforma
eletronica ou por correio eletronico, pelo Apoio
Juridico .

De 150.000,00 € a 500.000,00 €

CONCURSO PUBLICO (DR)
Concurso publico ou concurso limitado por prévia
qualificacao

Tramitacao do procedimento obrigatoriamente na
plataforma eletrdnica, pelo Apoio Juridico

Publicacdo de anlncio no DR

Superior a 500.000,00€

CONCURSO PUBLICO (DR) com LOTES
Concurso publico ou concurso limitado por prévia
qualificacao;

Devera ser prevista a adjudicacao por lotes, ou
ser fundamentada a decisdao de nao contratar
por lotes.

Tramitacao do procedimento obrigatoriamente na
plataforma eletronica, pelo Apoio Juridico;

Publicacdo de anlncio no DR

Igual ou superior a 5.548.000,00 €

CONCURSO PUBLICO (JOUE) com LOTES
Concurso Publico ou concurso limitado por prévia
qualificacao

Devera ser prevista a adjudicacao por lotes, ou
ser fundamentada a decisao de nao contratar
por lotes.

Tramitacao do procedimento obrigatoriamente na
plataforma eletrdnica, pelo Apoio Juridico

Publicacdo de antncio no DR e no JOUE
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PROCEDIMENTOS INTERNOS A OBSERVAR NAS REQUISICOES DE BENS E SERVICOS DE VALOR
SUPERIOR A 5.000 € até 74.999,99 €

1.

O processo de compra tem inicio com a Requisicao no Processo respetivo na Intranet, que
devera ser elaborada pelo Secretariado. A Requisicdo devera conter anexadas 3 ou mais
propostas ou no caso de escolha de fornecedor especifico, justificacio comprovativa e
que ateste de modo indubitavel que ndo existe no mercado outro produto ou outra
pessoa capaz de fornecer o bem ou prestar o servico, respetivamente, de acordo com
as especificacdes técnicas do Caderno de Encargos.

Aquando da elaboracao de uma Requisicao, se o valor sem IVA for superior a 5.000€, a
aplicacado assume automaticamente o visto na caixa “Contratacdo Publica”;

A Requisicao seguira o workflow de aprovacao, sendo validada pelo Controlo de Gestao,
aprovada pelo CCC e posteriormente agendadas para a RCE ou CCI seguinte (dependendo
do valor) a decisao de contratar e a aprovacao das pecas do procedimento.

Apods a elaboracdo da requisicdo, o responsavel pelo procedimento devera preparar o
Caderno de Encargos, preenchendo o Anexo 1 com as especificacdes técnicas do
bem/servico a comprar, validando as clausulas juridicas. As minutas de Cadernos de
Encargos podem ser encontradas na Intranet, e o Caderno de Encargos validado devera ser
enviado para o AJ.

0 Apoio Juridico assegurara a tramitacao do procedimento de ajuste direto ou da consulta
prévia, enviando o Convite e o Caderno de Encargos ao fornecedor, até a publicitacao do
mesmo no portal BASE (portal dos contratos publicos). No caso de consulta prévia, o juri,
que devera incluir o Responsavel do procedimento, é chamado a validar os Relatérios
Preliminar e Final, elaborados pelo Apoio Juridico. Caso seja necessario adotar o
procedimento de Concurso Publico, sera igualmente o Apoio Juridico a tramitar o
procedimento na Plataforma Eletronica utilizada pelo INESC TEC (www.acingov.pt).

Terminado o procedimento, a requisicdo seguira para o servico de Contabilidade e
Financas, indicando que pode prosseguir com a compra e facultando os elementos
necessarios a elaboracao da nota de encomenda.

Porém, a Nota de Encomenda s6 sera gerada e enviada ao fornecedor se este assim o
pretender (uma vez que a adjudicacdo ja ocorreu no ambito do procedimento).

NOTAS IMPORTANTES:

1) Ainda que se trate de aquisicées de bens de valor igual ou inferior a 5.000 €, o Secretariado

devera, antes de elaborar uma Requisicdo a um determinado fornecedor, verificar a listagem
mais recente de “Acumulados Fornecedores”, divulgada pela Contabilidade e Financas na
Intranet e confirmar que o fornecedor pretendido nao consta da lista ou ainda nao atingiu
20.000,00 € no caso de Ajuste Direto e 75.000,00 € no caso de Consulta Prévia de fornecimentos
ao INESC TEC. Se ja tiver atingido esse valor (sem IVA), tera de ser escolhido outro fornecedor.
(a aplicacdo informadtica estd a ser preparada para considerar esta funcionalidade, mas, enquanto
isso ndo acontecer, deverd ser feita esta verificacdo).
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2) Também para as aquisicoes de servicos deverdao ser consultados a lista “Acumulados
Fornecedores”. Relembra-se ainda que nao serao pagos servicos iniciados antes da sua aprovacao
formal pelo 6rgao competente, ainda que de valor inferior a 5.000€.

3) Em geral, mas forcosamente no ambito do mesmo projeto financiado ou da mesma ordem
interna, as aquisicoes de bens do mesmo tipo ja previstas deverao ser agregadas e devera ser
adotado o procedimento exigido para o valor que resultar do valor agregado.
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