ESTIMATIVA DE DURACAO MINIMA DOS PROCEDIMENTOS DE AJUSTE DIRECTO

INESC ~
Versao de 30.10.2008

I- AJUSTE DIRECTO SIMPLIFICADO

INOTA: os prazos mencionados referem-se a dias Gteig

O(s) interessado(s) na celebracio do contrato em causa devem preparar os pedidos,
designadamente reunindo a documentagio relevante, e envia-la aos servigos competentes, para que

estes possam validar previamente a possibilidade de contratar uma determinada entidade face

ao art. 1132, n22 CCP.

1. REQUISICAO NO ULTIMUS —> DECISAO DE CONTRATAR E ESCOLHA DO PROCEDIMENTO DE AJUSTE DIRECTO

A requisicao devera ser efectuada no sistema até ao 22 dia anterior a Reunido das

Unidades em que sera feita a sua apreciacio.

2 DIAS

2. REUNIAO DAS UNIDADES — APROVAGCAO DA REQUISICAO —> NOTA DE ENCOMENDA
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Il- AJUSTE DIRECTO FUNDADO EM CRITERIO MATERIAL

INOTA: 0s prazos mencionados referem-se a dias Uteis|

PRESSUPOSTOS:

A) Convite a apenas uma entidade

B) Ajuste directo fundado em critério material

C) Exigéncia legal de celebracdo de contrato escrito

- 0O CCP, relativamente ao ajuste directo, praticamente ndo prevé prazos. Prevé, contudo,

algumas condicionantes aos prazos livremente fixados pela entidade adjudicante.

- Os prazos com que ha que contar sido sobretudo internos e dependerio principalmente

da complexidade das prestacdes em causa e da celeridade dos servicos e dos drgdos

competentes para tomar as decisdes.

Os interessados aquisicdo de bem ou servico em causa devem preparar os pedidos,
designadamente reunindo a documentagio relevante, e envia-la aos servigos competentes,

para que estes possam prestar as informac¢oes necessarias a decisdo de contratar, até ao 52 dia

quarta-feira da semana anterior).

5 DIAS

1. REUNIAO DAS UNIDADES — DECISAO DE CONTRATAR E ESCOLHA DO PROCEDIMENTO DE AJUSTE DIRECTO

— ELABORAGAO E APROVAGAO DAS PEGCAS DO PROCEDIMENTO (CONVITE A APRESENTACAO DE PROPOSTA +
CADERNO DE ENCARGOS)

Dependera da complexidade do objecto do contrato: 2 A 5 DIAS
Os interessados poderdo contribuir para o seu encurtamento preparando da forma mais completa

possivel toda a documentac¢do necessaria ao proceédimento (em especial, os cadernos de encargos).
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2. ENVIO DAS PEGAS DO PROCEDIMENTO (CONVITE A APRESENTACAO DE PROPOSTA + CADERNO DE ENCARGOS) —>
PRAZO PARA APRESENTACAO DE PROPOSTAS

Nio existe prazo minimo legal para a apresentacdo de propostas.

O prazo fixado deve ser razoavel, atendendo aos [factores previstos no art. 632, n? 2 CCP, como, por

exemplo, a complexidade das prestacoes.

E aconselhavel fixar como prazo minimo 5 DIAS

2.1 ESCLARECIMENTOS E RECTIFICACOES (ART® 50° E 116°)

N3ao existe prazo minimo legal para apresentacdo de pedidos de esclarecimento e realizacao

de rectificagoes.

Este prazo dependerd do prazo fixado para apresentacdo de propostas e corre em
simultdneo:
- até 2/3 do prazo para apresentacido de propostas, ou

- se inferior a 9 dias, até ao dia anterior ao do termo do prazo.

Se adoptado o prazo minimo de 5 dias para apresentagdo de propostas,

este prazo sera de 4 DIAS, isto é, termina no 42 dia do prazo fixado

para apresentacao de propostas.

3. ANALISE DA PROPOSTA:

A andlise da proposta consiste na mera verificacdo da ndo existéncia de causas de exclusao.

Prazo minimo: 1 DIA

4. DECISAO DE ADJUDICAGAO / HABILITACAO DO ADJUDICATARIO / PRESTACAO DE CAUCAO / CONFIRMACAO DOS
COMPROMISSOS ASSUMIDOS POR TERCEIRAS ENTIDADES
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Apo0s a tomada da decisdo de adjudicacao deve g adjudicatario ser notificado da mesma e deve também
ser-lhe fixado prazo para apresentar os documentos de habilitacido, prestar caucio e confirmar os

compromissos assumidos por entidades terceiras.

E aconselhavel fixaficomo prazo minimo 5 DIAS.

5. APROVAGCAO DA MINUTA DO CONTRATO

A minuta do contrato deve ser notificada ao adjudicatario, que dispée de um prazo legal de 5 DIAS

apara reclamar da minuta do contrato, findo o qual sem que haja reclamacio, se da a minuta por aceite.

6. CELEBRACAO DO CONTRATO
O contrato deve ser celebrado nos 30 dias posteriores a aceitacdo da minuta mas nunca antes:

- Dedecorridos 10 DIAS(® sobre a decisdo de adjudicacao,
- daapresentacdo dos documentos de habilitacdo ou a prova da prestacdo da caucio;

- da confirmacdo de compromissos por entidades terceiras.

A data, hora e local da outorga do contrato deve ser comunicada ao adjudicatario

com um minimo de 5 DIAS de antecedéncia (prazo minimo legal).

7. PUBLICITAGAO

O contrato esta sujeito a publicitacdo, a qual é condi¢ido de eficaicia do mesmo, ndo podendo a sua
execucdo iniciar-se antes desta.
A publicitacao faz-se por inser¢do do Relatério de Formagao do Contrato, no sistema de informacéo do

Portal dos Contratos Publicos até 20 dias uteis apds a celebracao do contrato.

Prazo minimo: 1 DIA

Duracao total minima estimada do procedimento: 29 dias uUteis

(1) Se o ajuste directo for escolhido em funcdo do valor, o prazo de 10 dias apos a adjudicacdo do contrato
nao se aplica.
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- AJUSTE DIRECTO EM FUNGAO DO VALOR

INOTA: os prazos mencionados referem-se a dias Uteis|

PRESSUPOSTOS:

A) Convite a mais do que uma entidade — obriga a intervencdo de um juri

B) Sem fase de negociacéao
C) Critério de adjudicacdo da proposta economicamente mais vantajosa
D) Exigéncia legal de celebragéo de contrato escrito

- 0O CCP, relativamente ao ajuste directo, praticamente ndo prevé prazos. Prevé, contudo,

algumas condicionantes aos prazos livremente fixados pela entidade adjudicante.

- Os prazos com que ha que contar sdo sobretudo internos e dependerao principalmente

da complexidade das prestacdes em causa e da celeridade dos servicos e dos 6rgaos

competentes para tomar as decisdes.

Os interessados aquisicdo de bem ou servico em causa devem preparar os pedidos,
designadamente reunindo a documentacio relevante, e envia-la aos servigcos competentes,

para que estes possam prestar as informagdes necessarias a decisdo de contratar, até ao 52 dia

anterior a Reuniio das Unidades em que sera feita a sua apreciacio (tipicamente, até a

quarta-feira da semana anterior).

1. REUNIAO DAS UNIDADES — DECISAO DE CONTRATAR E ESCOLHA DO PROCEDIMENTO DE AJUSTE DIRECTO
— ELABORACAO E APROVAGAO DAS PECAS DO PROCEDIMENTO (CONVITE A
APRESENTACAO DE PROPOSTA + CADERNO DE ENCARGOS)

—> NOMEAGAO DO JURI

Dependera da complexidade do objecto do contrato: 2 A 5 DIAS
Os interessados poderao contribuir para o seu encurtamento preparando da forma mais completa

possivel toda a documentacio necessaria ao procedimento (em especial, os cadernos de encargos)
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2. ENVIO DAS PEGAS DO PROCEDIMENTO (CONVITE A APRESENTACAO DE PROPOSTA + CADERNO DE ENCARGOS) —>

PRAZO PARA APRESENTACAO DE PROPOSTAS

Nio existe prazo minimo legal para a apresentacdo de propostas.

O prazo fixado deve ser razoavel, atendendo aos| factores previsto no art. 632, n? 2 CCP, como, por

exemplo, a complexidade das prestacoes.

E aconselhavel fixar como prazo minimo 5 DIAS

2.1 ESCLARECIMENTOS E RECTIFICACOES (ART® 50° E 116°)

Nao existe prazo minimo legal para apresentacdo de pedidos de esclarecimento e realizagao

de rectificagoes.

Este prazo dependerd do prazo fixado para apresentacdo de propostas e corre em
simultineo:
- até 2/3 do prazo para apresentagdo de propostas, ou

- se inferior a 9 dias, até ao dia anterior ao do termo do prazo.

Se adoptado o prazo minimo de 5 dias para apresentacdo de propostas,

este prazo sera de 4 DIAS, isto é, termina no 42 dia do prazo fixado

para apresentacdo de propostas.

3. JURI — RELATORIO PRELIMINAR: ANALISE DAS PROPOSTAS + AVALIAGAO DAS PROPOSTAS

No relatério preliminar, o juri deve:

mencionar os esclarecimentos e rectificacées que tenham sido feitos;
analisar as propostas (verificacdo da ndo existéncia de causas de exclusao);
propor a exclusdo de propostas;

avaliar as propostas ndo excluidas (aplicagdo do critério de adjudicacao);
propor a ordenagao das propostas.

Prazo minimo: 5 DIAS
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4. JURI — NOTIFICAGCAO DO RELATORIO PRELIMINAR + AUDIENCIA PREVIA

0 relatério preliminar elaborado pelo jurifdeve ser notificado a todos os concorrentes, sendo-
lhe concedido um prazo nunca inferior a 5 dias (ant. 1239, n2 1 CCP) para se pronunciarem sobre o

conteudo do mesmo.

Prazo minimo legal : 5 DIAS

4, JURI > RELATORIO FINAL

No relatério final e em face do resultante do exereicio do direito de audiéncia prévia, o jari pode:
- manter as conclusoes do relatério preliminar;
ou
- modificar as conclusdes do relatdrio preliminar:
- propondo a exclusido de propostas com fundamento no art. 1462, n2 2; e/ou
- alterando a ordenagdo das propostas.
(% Neste(s) caso (s), tera de ser notificado aos interessados o relatério final e proceder-se a

nova audiéncia prévia, sendo concedido o mesmo prazo minimo legal de 5 dias.)

Prazo minimo: 5 DIAS

5. ENVIO DO RELATORIO FINAL AO ORGAO COMPETENTE PARA A DECISAO DE CONTRATAR —> DECISAO DE

ADJUDICAGAO

0 6rgdo competente para a decisdo de contratar recebe o relatério final do jari devendo decidir

sobre as propostas contidas no mesmo, em especial, sobre a proposta de adjudicacao.

Prazo minimo: 3 DIAS

6. NOTIFICAGAO DA DECISAO DE ADJUDICAGAO / HABILITACAO DO ADJUDICATARIO / PRESTACAO DE CAUCAO /

CONFIRMACAO DOS COMPROMISSOS ASSUMIDOS POR TERCEIRAS ENTIDADES

© 2008 INESC Porto (DIL - Apoio Juridico)
Todos os direitos reservados



ESTIMATIVA DE DURACAO MINIMA DOS PROCEDIMENTOS DE AJUSTE DIRECTO

INESC ~
Versao de 30.10.2008

Tomada da decisdo de adjudicacdo deve o adjudicatario ser notificado da mesma e deve também
ser-lhe fixado prazo para apresentar os documentos de habilitacdo, prestar caucdo e confirmar os

compromissos assumidos por entidades terceiras.

E aconselhavel fixar como prazo minimo 5 DIAS.

7. APROVAGAO DA MINUTA DO CONTRATO

A minuta do contrato deve ser notificada ao adjudicatario, que dispde de um prazo legal de 5 DIAS

apara reclamar da minuta do contrato, findo o qual sem que haja reclamacdo, se da a minuta por aceite.

8. CELEBRAGAO DO CONTRATO

0 contrato deve ser celebrado nos 30 dias posteriores a aceitacdo da minuta mas nunca antes:
- daapresentacdo dos documentos de habilitacdo ou da prova da prestacio da caucio;

- da confirmacdo de compromissos por entidades terceiras.

A data, hora e local da outorga do contrato deve ser comunicada ao adjudicatario

com um minimo de 5 DIAS de/antecedéncia (prazo minimo legal).

9. PUBLICITAGAO

0 contrato esta sujeito a publicitacdo, a qual é condicdo de eficacia do mesmo, ndo podendo a sua
execucdo iniciar-se antes desta.

A publicitacdo faz-se por inser¢do do Relatério de Formacdo do Contrato, no sistema de

informacgao do Portal dos Contratos Publicos até 20 dias uteis ap6s a celebragdo do contrato.

Prazo minimo: 1 DIA

Duracao Total estimada do procedimento: 46 dias Uteis
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Observacoes:

% O procedimento de ajuste directo em funcao do valor com convite a apenas uma
entidade tera uma duracao semelhante ao previsto acima em Il (AJUSTE DIRECTO
FUNDADO EM CRITERIO MATERIAL) ndo se aplicando a exigéncia para a outorga do

contrato do decurso do prazo de 10 dias a contar da decisao de adjudicacao

previsto no ponto 6 - art. 104°, n°2, al. a).

% Da mesma maneira, o procedimento de ajuste directo fundado em critério material
com convite a mais do que uma entidade tera uma duracao semelhante ao previsto
acima em Il (AJUSTE DIRECTO EM FUNCAO DO VALOR) aplicando-se a exigéncia

adicional do decurso do prazo de 10 dias a contar da decisao de adjudicacao para a

outorga do contrato - art. 104°, n° 1, al. a).
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