INESC PORTO - Instituto de Engenharia de Sistemas e Computadores do Porto

MONOGRAFIA DE FUNÇÃO



1. IDENTIFICAÇÃO DA FUNÇÃO

Designação da Unidade Organizativa: DIL - DEPARTAMENTO DE INFORMAÇÃO E LOGÍSTICA

Designação da Função: RESPONSÁVEL JURÍDICO

Código de Função: 14


2. MISSÃO DA FUNÇÃO

Assegurar todo o Apoio/Assessoria Jurídica, e a intervenção técnico-jurídica relativamente a todas as questões de índole jurídica emergentes no universo INESC Porto, visando, numa óptica preventiva, conformar as actividades que a instituição prossegue com o quadro legislativo nacional e comunitário, e numa óptica de reparação, minimizar eventuais danos e custos.


3. ORGANIGRAMA DA FUNÇÃO


Designação da Função do Resp. 

do seu Responsável Directo

Designação da Função 

do Responsável Directo

Designação da Função



4. TAREFAS DA FUNÇÃO

1. Apoiar o funcionamento dos orgãos associativos, particularmente a Direcção e o Conselho Geral.

2. Dar parecer, prestar informações e proceder a estudos jurídicos sobre quaisquer assuntos,  por solicitação da Direcção - ou de outros órgãos associativos - das Unidades ou das várias Áreas do DIL.

3. Redigir ou verificar o conteúdo, rigor técnico-jurídico e adequação de contratos e outros documentos ou actos que comprometam a Instituição.

4. Participar na elaboração de normas, procedimentos, estatutos, regulamentos, necessários ao enquadramento da actividade e funcionamento do INESC Porto.

5. Supervisionar a regularização formal do INESC Porto e o cumprimento das suas obrigações legais. Organizar e manter permanentemente actualizado o arquivo da documentação institucional.

6. Divulgar legislação nacional e comunitária relacionada com a actividade da instituição e propor as medidas necessárias ao seu cumprimento. Organizar e manter permanentemente actualizado o arquivo da legislação mais relevante para as actividades do INESC Porto.
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