INESC PORTO - Instituto de Engenharia de Sistemas e Computadores do Porto

	MONOGRAFIA DE FUNÇÃO




	1. IDENTIFICAÇÃO DA FUNÇÃO

	Designação da Unidade Organizativa: SERVIÇO DE LABORATÓRIOS E OFICINA
Designação da Função: TÉCNICO DE LABORATÓRIOS E OFICINA

Código de Função: 18



	2. MISSÃO DA FUNÇÃO

	Prestar apoio laboratorial e oficinal a todas as Unidades do INESC PORTO, executando todas as tarefas  necessárias no âmbito do desenho de placas de circuitos impressos, fabricação e montagem de protótipos laboratoriais e gestão de stocks de componentes, de forma a cumprir em termos de prazos e qualidade os requisitos das diferentes Unidades e dos respectivos trabalhos/projectos.



	3. ORGANIGRAMA DA FUNÇÃO

	
Designação da Função do Resp. 

do seu Responsável Directo

Designação da Função 

do Responsável Directo

Designação da Função




	4. TAREFAS DA FUNÇÃO

	1. Proceder ao desenho de placas de circuito impresso:

· Efectuar a preparação dos desenhos a executar, reunindo e analisando todas as especificações (dimensões, aplicações, etc.) das peças a desenhar

· Executar o desenho da peça no software CAD de acordo com os requisitos do desenho

· Efectuar o arquivo dos desenhos efectuados e respectivos programas de produção, acrescentando ao processo todas as informações relevantes

· Acompanhar as actualizações do software de desenho, solicitando formação e/ou esclarecimentos à empresa ou respectivos fornecedores

2. Produzir (execução física) protótipos e placas:

· Inventariar o material necessário para elaboração da peça

· Comprar as peças necessárias

· Preparar os equipamentos para a execução das peças, colocando as ferramentas específicas para os trabalhos a executar

· Soldar e montar os protótipos e placas

3. Prestar apoio laboratorial e oficinal a todas as Unidades

4. Recepcionar e arrumar o material e componentes nos locais estabelecidos

5. Gerir os stocks de consumíveis informáticos e componentes electrónicos e dar resposta às requisições dos diversos Serviços e Unidades

6. Assegurar a manutenção e limpeza dos equipamentos e posto de trabalho




TÉCNICO DE LABORATÓRIOS E OFICINA





DIRECÇÃO
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