INESC PORTO - Instituto de Engenharia de Sistemas e Computadores do Porto

MONOGRAFIA DE FUNÇÃO



1. IDENTIFICAÇÃO DA FUNÇÃO

Designação da Unidade Organizativa: DIRECÇÃO
Designação da Função: DIRECTOR
Código de Função: 06



2. MISSÃO DA FUNÇÃO

Gerir e coordenar globalmente as actividades da instituição, e, em particular elaborar o plano estratégico, o plano de actividades, o orçamento e o relatório de contas anuais, gerindo e decidindo sobre os recursos humanos, financeiros e materiais necessários, e representar a instituição nas suas relações com terceiros, de forma a cumprir a missão da instituição. 



3. ORGANIGRAMA DA FUNÇÃO


Designação da Função do Resp. 

do seu Responsável Directo

Designação da Função 

do Responsável Directo

Designação da Função



4. TAREFAS DA FUNÇÃO

1. Definir a estratégia, objectivos, imagem e marketing da Instituição

2. Elaborar o plano estratégico anual

3. Elaborar o plano de actividades e o orçamento anual

4. Elaborar o relatório anual e contas do exercício, e outros documentos necessários à gestão económica e financeira da instituição

5. Acompanhar e coordenar a actividade de todos os serviços e departamentos da instituição

6. Analisar o desempenho das Unidades, do ponto de vista económico e científico, de acordo com o sistema de controlo e periodicidade definida e reunir com os Coordenadores de Unidade, para decidir sobre as formas de actuação correntes e futuras

7. Gerir os Recursos Humanos da instituição, de acordo com a estratégia e políticas definidas

8. Gerir a situação financeira da instituição, de acordo com a estratégia definida

9. Representar a instituição nas suas relações com terceiros, nomeadamente fornecedores, parceiros, clientes,  grupos de influência e outros

10. Decidir sobre a orientação dos trabalhos de investigação a executar para terceiros e sobre a publicação dos resultados obtidos pela actividade cientifica e técnica do INESC Porto

11. Elaborar regulamentos internos

12. Formar um núcleo de documentação actualizado e operacional

13. Administrar os bens da Instituição
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